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ISTITUTO COMPRENSIVO DI MASERADA SUL PIAVE 
Via dello Stadio 3 – 31052 Maserada sul Piave (TV) - - Tel. 0422/778028  - - Fax.0422/ 729900  
CODICE : TVIC85700G  ●  C.F.  94105490265   ●  pec: TVIC85700G@pec.istruzione.it  
E- mail:  TVIC85700G@istruzione.it    ●    sito istituzionale:  w w w . i c m a s e r a d a . i t 
 
Prot. n.4670/C14  Maserada sul Piave,  12/12/2013 
 

Albo dell’Istituto 
Sito web dell’Istituto 

 

OGGETTO: AVVISO PUBBLICO PER LA FORNITURA DI DIARI SCOLASTICI. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 

VISTO il D.P.R. n. 275/99 (autonomia scolastica); 
VISTO il D.I. n. 44/2001 (gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche) in 

particolare gli artt. 32,33 e 40; 
VISTO l’art. 3. cc. 18 e 76 della  L. 24/12/2007 n. 244 (Legge Finanziaria 2008); 
VISTA  la Circolare n. 2 dell’11/03/2008 del Dipartimento della Funzione Pubblica 

(disposizioni in tema di collaborazioni esterne); 
VISTO il “Regolamento del Consiglio d’Istituto per la disciplina degli incarichi e dei contratti 

di prestazione d’opera con esperti ai sensi dell’art. 40 D.I. 44/2001”; 
CONSIDERATO che si rende necessario l’acquisto di diari scolastici per le classi 3^ 4^ e 5^ della scuola 

Primaria e per le classi della scuola secondaria di Primo grado; 
 

RENDE NOTO 
 

che viene avviata la procedura per l’acquisto di n. 542 diari per la scuola primaria e n. 567 diari per la 
scuola secondaria di primo grado. 
 
 TEMPI DI REALIZZAZIONE 
Le offerte dovranno pervenire entro le ore 13.00 del 30 dicembre 2013 
La ditta vincitrice dovrà consegnare i diari improrogabilmente entro il 30 aprile 2014   
 
CARATTERISTICHE TECNICHE DEI DIARI 
Diari per la scuola primaria 

• Diario perpetuo (indicante la data ma non il giorno della settimana –es.  25 febbraio e non sabato 25 
febbraio) 

• Copertina plastificata e a colori; 
• Inserimento del regolamento di istituto; 
• Pagine apposite per le comunicazioni scuola famiglia; 
• Pagine dedicate alle giustificazione per le assenze: 
• Pagine dedicate per l’autorizzazione di entrata e uscita fuori orario; 
• Possibilità di inserire un logo personalizzato; 
• Possibilità di personalizzare la grafica e l’impaginazione; 
• Distinzione dei diversi mesi con colore diverso o adottando delle “cornici” a tema o motivi decorativi 

differenti; 
• Pagine iniziali con la storia ed il nome delle scuole dei 3 plessi della primaria 
• Segnalibro a filo oppure a angolo dritto preforato 
• Impiego delle pagine di inizio mese per contenere descrizioni delle attività, laboratori….. 
• Possibilità di inserire alcune pagine pubblicitarie (sponsor) 
• Grammatura delle pagine il più possibile leggera ma senza ottenere spiacevoli problemi di trasparenza 

dei tratti; 
• Il numero del giorno deve essere speculare sulle pagine (bordi esterni delle due facciate) 
• Indicazione dei giorni della settimana in italiano ed inglese scritti in parole; 
• Pagine a righe 
• Copertina con le ali 
• Possibilità di aggiungere una busta incollata o inglobata in copertina per raccogliere buoni mensa e 

altri foglietti 
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Diari per la scuola secondaria di primo grado 

• Diario perpetuo (indicante la data ma non il giorno della settimana –es.  25 febbraio e non sabato 25 
febbraio) 

• Copertina plastificata e a colori; 
• Inserimento del regolamento di istituto; 
• Inserimento del patto di corresponsabilità; 
• Pagine per le valutazioni; 
• Pagine dedicate alle giustificazione per le assenze: 
• Pagine dedicate per l’autorizzazione di entrata e uscita fuori orario; 
• Pagine apposite per le comunicazioni scuola famiglia; 
• Possibilità di inserire un logo personalizzato; 
• Possibilità di personalizzare la grafica e l’impaginazione; 
• Distinzione dei diversi mesi con colore diverso o adottando delle “cornici” a tema o motivi decorativi; 
• Pagine iniziali con la storia ed il nome della scuola secondaria 
• Segnalibro a filo oppure a angolo dritto preforato 
• Impiego delle pagine di inizio mese per contenere descrizioni delle attività, laboratori….. 
• Possibilità di inserire alcune pagine pubblicitarie (sponsor) 
• Grammatura delle pagine il più possibile leggera ma senza ottenere spiacevoli problemi di trasparenza 

dei tratti; 
• Il numero del giorno deve essere speculare sulle pagine (bordi esterni delle due facciate) 
• Indicazione dei giorni della settimana in italiano ed inglese scritti in parole; 
• Pagine a righe 
• Copertina con le ali 

 
 
 

SI PRECISA CHE 
 

� Deve essere indicato il dettaglio di incremento di costo (per Diario) per le voci indicate nelle 
caratteristiche tecniche, laddove esse richiedano un incremento di spesa per motivazioni tecniche 
di stampa o fabbricazione dei Diari stessi. 

 
� REQUISITI DI AMMISSIONE  

Verranno prese in considerazione solo le offerte che perverranno entro le ore 13.00 del _____________ in 
busta chiusa e con la dicitura “CONTIENE PREVENTIVO PER LA FORNITURA DI DIARI SCOLASTICI” 
 

� SELEZIONE 
L’apertura delle buste verrà effettuata dalla Giunta Esecutiva presieduta dal Dirigente Scolastico al cui 
insindacabile giudizio è rimessa la scelta della ditta vincitrice. 
 

� CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  
L’acquisto sarà effettuato  con i criteri su esposti e dell’offerta “economicamente più conveniente” (rapporto 
qualità -costo).  
 

� INVITI DIRETTI  
L’Istituzione scolastica si riserva il diritto di invitare ditte con le quali sono già stati instaurati uguali rapporti 
nel corso degli anni precedenti e delle quali è già nota l’affidabilità e la competenza nel settore. 
 

� MODALITA’ DI PAGAMENTO  
- La liquidazione sarà effettuata entro 30 giorni dal ricevimento della fattura e non appena in possesso 

del relativo D.U.R.C. (documento unico di regolarità contributiva) rilasciato dall’INPS. 
 

� PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA 
La domanda di partecipazione alla selezione, redatta in carta semplice e indirizzata al Dirigente Scolastico, 
deve pervenire entro le ore 13.00 del 30 dicembre 2013 all’Ufficio Protocollo della segreteria dell’Istituto, a 
mezzo posta o mediante consegna a mano con la dicitura “CONTIENE PREVENTIVO PER LA 
FORNITURA DI DIARI SCOLASTICI – NON APRIRE”  al seguente indirizzo: Via dello Stadio, 3 – 
31052 Maserada (TV). Il termine è perentorio e pertanto non si terrà conto delle offerte che dovessero 
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pervenire oltre il termine, intendendosi questo Istituto esonerato da ogni responsabilità per eventuale ritardo od 
errore di recapito. 
 

� PUBBLICITA’ 
Il presente avviso pubblicato nel sito dell’Istituto e inviato alle Ditte che già hanno avuto rapporti di 
collaborazione con l’istituto. 
 
Per quanto non espressamente indicato nella presente procedura, valgono le norme del D.I. n. 44/2001. 
 
 
 F.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
           (Prof. Sandro Corradini) 
  
 
 
 
 


